
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Instrukcja obsługi aplikacja
Dostosowana do procedur dla
pracowników zastępczych w NLT

www.proresult.no I Tlf 57820006 I post@proresult.no

JAK ZALOGOWAĆ SIĘ DO APLIKACJI?

Pobierz aplikację ProResult z „App Store” lub „Google Play”.

Po pobraniu aplikacji wybierz Kod jednorazowy jako metodę
logowania i wpisz 6-cyfrowy kod, który dostałeś w SMS-ie.
(patrz przykład po lewej) Następnie ustawiasz własne hasło

Nazwa użytkownika nazwa użytkownika z SMS-a
Hasło wybierz własne hasło przy pierwszym logowaniu

ID firmy renneb

PO ZALOGOWANIU – POTWIERDŹ, ŻE
PRZECZYTAŁEŚ INSTRUKCJE, KTÓRE TAM
SĄ (dotyczy tylko pierwszego razu)
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PO ZALOGOWANIU – WYBIERZ KLIENTA

Wyszukaj klienta, u którego pracowałeś. Ostatnio używany klient zawsze jest na
górze listy. W polu wyszukiwania możesz wpisać część nazwy klienta (np. bakk).

Następnie kliknij Rejestracja
godzin
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REJESTRACJA GODZIN
Ekran rejestracji jest dostosowany do tych samych
procedur, które znasz z papierowej listy godzin.
Wypełnij tak samo, a w polu „Komentarz” napisz, jeśli
czegoś nie jesteś pewien lub chcesz przekazać
wiadomość do biura

Dzisiejsza data jest wybrana domyślnie. Kliknij w pole
daty, jeśli chcesz wpisać inną datę – pokaże się
kalendarz
Wybierz rodzaj pracy, aby rozdzielić godziny na różne
typy pracy. Zapytaj klienta, jeśli nie jesteś pewien!
Komentarz: Tutaj możesz wpisać własne informacje
dotyczące pracy.

Wpisz łączną liczbę godzin dla danej pracy.

Pozostałe pola pod liczbą godzin wypełnij tylko wtedy,
TYLKO jeśli tak uzgodniono z klientem:

Zaznacz ewentualne dodatki, stawkę dzienną lub dzień dzielony
W tym godziny w weekend
W tym godziny w święta

Km pracownika zastępczego – ile km przejechano
Skąd–dokąd – tutaj wpisujesz, gdzie zaczęła się podróż
i dokąd jechałeś w obie strony

Kliknij „Potwierdź – Zapisz godziny”
Godziny są teraz zarejestrowane. Ale ważne jest, żebyś także

wysłał rolnikowi przypomnienie o zatwierdzeniu godzin, gdy skończysz rejestrować godziny za
okres rozliczeniowy (patrz następna strona).

WAŻNE: aby wynagrodzenie i fakturowanie były prawidłowe, ważne jest, żebyś przejrzał i
sprawdził wpis, zanim klikniesz „Potwierdź – Zapisz godziny”
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MOJA STRONA / wysyłanie listy godzin do zatwierdzenia przez klienta

Kliknij „Moja strona” w menu na górze, aby zobaczyć swoje wpisy. Tutaj możesz zmieniać i usuwać
wpisy. Jeśli przypomnisz sobie, że czegoś zapomniałeś, albo zrobiłeś błąd, możesz zmienić wpis w
„Mojej stronie” – tam, gdzie jest symbol ołówka

Jeśli widzisz kłódkę za wpisem, oznacza to, że jest zatwierdzony i zablokowany. Wtedy musisz
skontaktować się z biurem, aby go zmienić lub odblokować.

Wybierz okres lub daty od/do, aby zobaczyć żądany okres, albo wybierz miesiąc w menu poniżej.

Stąd też informujesz klienta, że twoja lista godzin jest gotowa do zatwierdzenia. Klient dostanie wtedy
e-mail z dostępem do twojej listy godzin i może ją zatwierdzić, zanim trafi do biura do ostatecznego

zatwierdzenia i wypłaty. Gdy godziny za miesiąc są już zarejestrowane:
Naciśnij przycisk „Wyślij przypomnienie…” dla każdego klienta, u którego
pracowałeś.

Aby zmienić wpis,
kliknij ołówek

Wyślij rolnikowi
przypomnienie o
zatwierdzeniu
godzin
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Logowanie na komputerze: Wejdź na
stronę proresult.no/m

Ta sama nazwa użytkownika i hasło, co przy logowaniu do aplikacji na
telefonie

Po zalogowaniu na komputerze zobaczysz ten sam ekran, co na telefonie. Możesz dowolnie
wybrać, czy chcesz używać telefonu, czy komputera, albo obu. Można też używać tabletu –
przez aplikację lub logując się tak samo jak na komputerze.
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NIEOBECNOŚĆ – REJESTRACJA WŁASNEJ
NIEOBECNOŚCI:

W menu klienta wybierz: NIEOBECNOŚĆ I URLOP oraz właściwą kategorię
nieobecności:

Oświadczenie własne (egenmelding) służy do rejestracji nieobecności z powodu własnej
choroby. Jest jednocześnie potwierdzeniem/podpisem na formularzu egenmelding, więc nie
trzeba go już składać w formie papierowej po powrocie z choroby

Oświadczenie własne – chore dziecko – dostosowane do dziecka/opiekuna – poza tym jak
Oświadczenie własne
Zwolnienie lekarskie – Zwolnienie od lekarza. Wpisz okres nieobecności

Urlop – O urlop można wnioskować w aplikacji, a zatwierdza go administrator. W projekcie Urlop masz
pełny przegląd swoich dostępnych dni urlopowych, ile zostało wykorzystanych, ile jest zaplanowanych i
ile pozostało

UWAGA: Jeśli jesteś chory, zadzwoń
od razu do biura. Musisz też na
bieżąco informować biuro.

Przy chorobie w czasie urlopu
obowiązują szczególne zasady:
Zadzwoń do nas od razu, jeśli tak się
stanie. Jeśli się nie skontaktujesz,
może to mieć skutki dla wypłaty
zasiłku chorobowego.


